
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
กองทุนพัฒนาไฟฟ�าในพื�นที�ประกาศ



	 กองทุนุพัฒันาไฟฟา้เพั่�อการพัฒันาหรอ่ฟ้� นฟทูุ้องถ่ิ่�นทุ่�ได้้รบัผลกระทุบจากการด้ำาเน่น 

งานของโรงไฟฟา้	ตามมาตรา	97(3)	เป็น็ส่ว่นหน่�งของกองทุนุพัฒันาไฟฟา้	ทุ่�ก่อตั�งตามมาตรา	97	 
ของพัระราชบัญญัต่การป็ระกอบก่จการพัลังงาน	 พั.ศ.	 2550	 ซึ่่�งกองทุุนพััฒนาไฟฟ้าตาม 

มาตรา	97	มวั่ตถิ่ปุ็ระส่งค์์เพั่�อเป็น็ทุนุส่นบัส่นุนการด้ำาเน่นงานหลายด้้าน	ป็ระกอบไป็ด้้วย	การให้
บรก่ารไฟฟา้ไป็ยงัทุ้องทุ่�ต่างๆ	อยา่งทัุ�วถ่ิ่ง	กระจายค์วามเจรญ่ไป็สู่ทุ้่องถ่ิ่�น	การพัฒันาหรอ่ฟ้� นฟู
ชุมชนในพั่�นทุ่�ทุ่�ได้้รบัผลกระทุบจากการด้ำาเน่นงานของโรงไฟฟา้	 การส่่งเส่รม่การใช้พัลังงาน
หมนุเว่ยนและเทุค์โนโลยก่ารป็ระกอบก่จการไฟฟา้ทุ่�มผ่ลต่อส่่�งแวด้ล้อมน้อย	และการส่่งเส่รม่
ส่งัค์มและป็ระชาชน	ใหม้ค่์วามรู	้ตระหนัก	และมส่่ว่นรว่มด้้านไฟฟ้า	ซึ่่�งภารก่จทุ่�กล่าวมาข้างต้น
มก่ระบวนงานทุ่�ซึ่บัซึ่อ้นและมร่ายละเอ่ยด้ทุ่�ต้องป็ฏ่ิบต่ัจำานวนมาก	รวมถ่ิ่งการมป่็รม่าณทุ่�เพั่�ม
มากข่�นตามจำานวนโรงไฟฟา้ทุ่�ส่รา้งข่�นเพั่�มเต่ม	เน่�องจากค์วามต้องการใช้ไฟฟา้ทุ่�เพั่�มมากข่�น
	 เพั่�อให้การพััฒนาหรอ่ฟ้� นฟูทุ้องถ่ิ่�นเป็็นไป็ด้้วยค์วามเรย่บรอ้ยตามวัตถิุ่ป็ระส่งค์์อย่าง
ถิู่กต้อง	 รดั้กุม	 มป่็ระส่่ทุธ่ิภาพั	 และเป็็นมาตรฐานเด่้ยวกันซึ่่�งจะช่วยส่นับส่นุนการด้ำาเน่นงาน
ของค์ณะกรรมการพัฒันาชุมชนในพั่�นทุ่�รอบโรงไฟฟา้	ส่ำานักงาน	กกพั.	จ่งด้ำาเน่นการทุบทุวน
ว่ธิก่ารป็ฏ่ิบัต่งานและจัด้ทุำามาตรฐานการป็ฏ่ิบัต่งานในแต่ละด้้านของกองทุุนพััฒนาไฟฟ้าใน
พั่�นทุ่�ป็ระกาศ	ใหส้่อด้ค์ล้องกับกฎระเบย่บป็ัจจุบนั	และได้้รวบรวมกระบวนการต่างๆ	ทุ่�จำาเป็็น
เหล่านั�น	ลงในค์ู่มอ่

มกราค์ม	2566
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4. การประชาสัมพันธ์กองทุนฯ

ตามทีุ� ระเบีียบีคณะกรรมการกำากับีกิจการพลัังงาน ว่่าด้้ว่ยกองทุุนพัฒนาไฟฟ้าเพ่�อการพัฒนาหร่อฟ้� นฟูทุ้อง
ถิิ่�นทีุ�ได้้รับีผลักระทุบีจากการด้ำาเนินงานของโรงไฟฟ้า พ.ศ. 2563 ข้อ 74 กำาหนด้ให้ในการบีริหารเงินกองทุุนฯ  
ให้มีการประชาสำัมพันธิ์กองทุุนฯ ต่อสำาธิารณชนในพ่�นทีุ�ประกาศอย่างทัุ�ว่ถ่ิ่ง เพ่�อให้เกิด้คว่ามเข้าใจแลัะเข้าถ่ิ่ง 

เงินกองทุุนฯ ตามแนว่ทุางการประชาสำัมพันธิโ์ครงการชุมชนทีุ�สำำานักงาน กกพ. กำาหนด้ 
ให้ คพรฟ. จัด้ให้มีการประชาสัำมพันธิ์ผลัการด้ำาเนินงานโครงการชุมชนผ่านส่ำ�อหร่อการจัด้กิจกรรมต่าง ๆ เช่น 
จด้หมายขา่ว่ วิ่ทุยุชุมชน สำ่�อบุีคคลั หนังสำอ่พิมพ์ทุ้องถิิ่�น สำ่�ออิเล็ักทุรอนิกส์ำ รถิ่เคล่ั�อนทีุ� ป้ายโครงการ จัด้งานแถิ่ลังขา่ว่ 

แสำด้งคว่ามสำำาเร็จโครงการชุมชน รว่มทัุ�งเปิด้เผยข้อมูลัในระบีบีสำารสำนเทุศของกองทุนุฯ เป็นไปตามทีุ�กฎหมายกำาหนด้ 

  4.1 ช่องทางการประชาสัมพันธ์
คพรฟ. จัด้การประชาสัำมพันธิ์โครงการ ผ่านสำ่�อประชาสัำมพันธิ์ทีุ�เหมาะสำมกับีกองทุุนฯ โด้ยระบุีรายลัะเอียด้  
ช่�อสำำานักงาน กกพ. ช่�อกองทุุนฯ รายลัะเอียด้ต่าง ๆ ของโครงการเพ่�อให้ประชาชนในพ่�นทีุ�ได้้รับีทุราบีถ่ิ่งการบีริหาร
เงินกองทุุนฯ 
ทัุ�งนี� ให้ทุาง คพรฟ. จัด้ทุำาข้อมูลัรายลัะเอียด้เป็น QR Code โด้ยระบุีถ่ิ่ง รายลัะเอียด้ต่าง ๆ ของโครงการ แลัะ 

แนบี QR Code ในทุุกส่ำ�อสำิ�งพิมพ์ เพ่�อให้ประชาชนสำามารถิ่เข้าถ่ิ่งรายลัะเอียด้ของโครงการได้้มากข่�น รว่มถ่ิ่งแนบี 
QR Code หร่อลิังก์ของระบีบีสำารสำนเทุศของกองทุุนฯ (ให้ตรว่จสำอบีคว่ามถิู่กต้องของลิังก์/ URL ข้อมูลัภายในลิังก์)  
เพ่�อใช้ในการเผยแพร่ข้อมูลัต่าง ๆ ของกองทุุนฯ ให้ประชาชนสำามารถิ่เข้าถ่ิ่งข้อมูลัได้้ โด้ยให้เจ้าหน้าทีุ�กองทุุนฯ  
เป็นผู้รับีผิด้ชอบีในการจัด้ทุำาระบีบีสำารสำนเทุศ แลัะอัปเด้ตกิจกรรม/ โครงการต่าง ๆ ของกองทุุนฯ ลังในระบีบี
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ประเภทของส่ือ รายละเอียด ผู7ดำเนินการ 
 

สื่อสิ่งพิมพ_ 
 

• ปâายโครงการ 
• สติกเกอรG 
• สกรีน 
• อื่น ๆ  

ผูIไดIรับการจัดสรร 
ดำเนินการติดปâายโครงการ/ สติกเกอรG หรือวิธีการอื่นใด 
เช6น การสกรีน ที่เหมาะสมกับโครงการนั้น ๆ 

 

• รายงานผลการดำเนินงาน 
• หนังสือพิมพGท%องถิ่น 
• ปâายประกาศ 
• แผ6นพับ 
• อื่น ๆ 

 

คพรฟ. 
รายงานผลการดำเนินงานของกองทุน กิจกรรมต6าง ๆ  

 

สื่อโทรทัศน_ 
 

• โทรทัศนGชุมชน คพรฟ. 
รายงานผลการดำเนินงานของกองทุน กิจกรรมต6าง ๆ 

 

สื่อวิทยุ 
 

• วิทยุชุมชน 
• หอกระจายเสียง 

คพรฟ. 
รายงานผลการดำเนินงานของกองทุน กิจกรรมต6าง ๆ 

 

สื่อออนไลน_/ ระบบสารสนเทศ 
 

• website 
• Facebook fanpage 
• อื่น ๆ 

กองทุนฯ 
รายงานผลการดำเนินงานของกองทุน กิจกรรมต6าง ๆ และ 
ผลการดำเนินงานโครงการชุมชน โดยอัปเดตให%เปTนปÇจจุบัน 

 

ลงพื้นที่ประชาสัมพันธ_ 
 

• จัดงานเผยแพร6ให%ความรู%
เกี่ยวกับกองทุนฯ 

• จัดงานเผยแพร6ผลสำเร็จของ
โครงการ 

คพรฟ. 
รายงานผลการดำเนินงานของกองทุน กิจกรรมต6าง ๆ 

 

สื่อบุคคล 
 

• พูดคุยกับประชาชนในพื้นที่ 
 

คพรฟ. 
รายงานผลการดำเนินงานของกองทุน กิจกรรมต6าง ๆ 
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การประชาสัำมพันธิ์กองทุุนฯ ต่อสำาธิารณชนในพ่�นทีุ�ประกาศ สำามารถิ่ประชาสัำมพันธิ์ได้้หลัากหลัายช่องทุาง  
โด้ยข่�นอยู่กับีวั่ตถุิ่ประสำงค์ กลัุ่มเป้าหมาย โครงการ สำ่� อทีุ�จะใช้ แลัะการกำาหนด้งบีประมาณ แต่ทัุ�งนี�ใน 

การประชาสำัมพันธิต้์องระบุีถ่ิ่งรายลัะเอียด้ ดั้งนี�

  4.2 การจัดทําส่ือประชาสัมพันธ์ 
 

การประชาสัมพันธtกองทุนฯ ต8อสาธารณชนในพื้นที่ประกาศ สามารถประชาสัมพันธtได:หลากหลายช8องทาง โดยขึ้นอยู8
กับวัตถุประสงคt กลุ8มเปAาหมาย โครงการ สื่อที่จะใช: และการกำหนดงบประมาณ แต8ทั้งนี้ในการประชาสัมพันธtต:องระบุถึง
รายละเอียด ดังน้ี 
 

 

 

ตัวอยLางปMายโครงการ / สติกเกอรH  
ผู:ได:รับการจัดสรร ดำเนินการ 

 

 
 

 

ตัวอยLางปMายประกาศ 
คพรฟ. / กองทุนฯ ดำเนินการ 

 

กองทุนพัฒนาไฟฟoา............................... 
โครงการ...................................................................................................... 
ตำบล.........................อำเภอ..............................จงัหวัด............................. 
งบประมาณ..................................บาท ปUงบประมาณ พ.ศ. ...................... 
ผู:ได:รับการจัดสรร   ................................................................................... 
 

 

        

กกอองงททุนุนฯฯ......  ขข้อ้อมมูลูลโโคครรงงกกาารร  

กองทุนพัฒนาไฟฟoา............................... 
ปUงบประมาณ พ.ศ. ...................... 

ตำบล........................อำเภอ..............................จังหวัด........................ 
 

 
  

กกาารรจจััดดททำำสส่่ืืออปปรระะชชาาสสััมมพพัันนธธ์์
 

 

การประชาสัมพันธtกองทุนฯ ต8อสาธารณชนในพื้นที่ประกาศ สามารถประชาสัมพันธtได:หลากหลายช8องทาง โดยขึ้นอยู8
กับวัตถุประสงคt กลุ8มเปAาหมาย โครงการ สื่อที่จะใช: และการกำหนดงบประมาณ แต8ทั้งนี้ในการประชาสัมพันธtต:องระบุถึง
รายละเอียด ดังน้ี 
 

 

 

ตัวอยLางปMายโครงการ / สติกเกอรH  
ผู:ได:รับการจัดสรร ดำเนินการ 

 

 
 

 

ตัวอยLางปMายประกาศ 
คพรฟ. / กองทุนฯ ดำเนินการ 

 

กองทุนพัฒนาไฟฟoา............................... 
โครงการ...................................................................................................... 
ตำบล.........................อำเภอ..............................จงัหวัด............................. 
งบประมาณ..................................บาท ปUงบประมาณ พ.ศ. ...................... 
ผู:ได:รับการจัดสรร   ................................................................................... 
 

กกอองงททุนุนฯฯ ขข้อ้อมมูลูลโโคครรงงกกาารร

กองทุนพัฒนาไฟฟoา............................... 
ปUงบประมาณ พ.ศ. ...................... 

ตำบล........................อำเภอ..............................จังหวัด........................ 
 

     
  

กกาารรจจััดดททำำสสืื่่ออปปรระะชชาาสสััมมพพัันนธธ์์

ตัวอยา่งิปี้ายโครงิการ / สติกเกอร ์
ผู้ได้้รับีการจัด้สำรร ด้ำาเนินการ

ตัวอยา่งิปี้ายปีระกาศ
คพรฟ. / กองทุุนฯ ด้ำาเนินการ
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หัวข7อ รายละเอียด 
 

ขIอความของปgาย 
 

ปgายโครงการ ผูIไดIรับการจัดสรร ดำเนินการ 
1) ตราสัญลักษณGสำนักงาน กกพ. และตราสัญลักษณGกองทนุฯ 
2) ชื่อกองทุนฯ 
3) ชื่อโครงการ 
4) สถานที่ตั้งโครงการ 
5) งบประมาณและปyงบประมาณ 
6) ผู%ได%รับการจัดสรร 
7)   
 
 
 
8)             
 
 
 

ปgายประกาศ  คพรฟ. ดำเนินการ 
• ตราสัญลักษณGสำนักงาน กกพ. และตราสัญลักษณGกองทุนฯ 
• ชื่อสำนักงาน กกพ. และชื่อกองทุนฯ 
• ปyงบประมาณ 
• สถานที่ตั้งกองทุนฯ 
• เบอรGโทรศัพทG 
• e-mail 
• รวมรายละเอียดโครงการที่ประสบผลสำเร็จ (QR Code) ประกอบด%วย ชื่อโครงการ 

สถานที่ตั้ง งบประมาณ ปyงบประมาณ ผู%รับผิดชอบโครงการ ภาพถ6ายโครงการ 
• ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ (ลิงกG หรอื QR Code) 

รูปแบบตัวอักษร ฟอนตG TH Sarabun PSK 

ขนาดปgาย/ สติกเกอร_ • ให%ติดปâายขนาดที่เหมาะสม มองเห็นได%ชัดเจน และต%องใช%วัสดุที่คงทนถาวรกับ
สภาพอากาศ 

QR Code รายละเอียดโครงการ  
QR Code ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ  
ลิงก_ ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ 

• ให%มีขนาดที่สามารถสแกนได% เหมาะสมกับขนาดของปâาย รูปภาพมีความชดัเจน  
• สามารถปรับตำแหน6งของ QR Code/ ลิงกG ได%ตามความเหมาะสมของปâาย  

ขIอกำหนดและรายละเอียดเพิ่มเติม • ห%ามมีข%อความอื่นใดนอกเหนือจากที่สำนักงาน กกพ. กำหนด  
• สามารถดาวนGโหลดไฟลGรูปภาพ ตราสัญลักษณG ได%ที่ เว็บไซตG กกพ. เลือกรูป

ที่ 2 โลโก%กองทุนฯ 
 

 

QR Code รายละเอียดโครงการ ประกอบด%วย ช่ือ
โครงการ ที่มาของโครงการ วัตถุประสงคG ประโยชนGที่
คาดว6าจะได%รับ กลุ6มเปâาหมาย และระยะเวลาดำเนินการ  

 

ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ  
(ลิงกG หรือ QR Code) 
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ตราสัญ่ลักษณ์กองทุุนฯ
การติด้ตราสำญั่ลัักษณก์องทุนุฯ (โลัโก้กองทุนุฯ) คว่รกำาหนด้ขนาด้ของตราสำญั่ลัักษณใ์หเ้หมาะสำมกับีขนาด้ของสำิ�งของ
แลัะติด้ตราสำัญ่ลัักษณ์ลังบีนสำิ�งของทุุกชิ�นทีุ�มีการจัด้ซึ่่�อจากงบีประมาณทีุ�ได้้รับีการสำนับีสำนุนจากกองทุุนฯ

สำามารถิ่ด้าว่น์โหลัด้ไฟล์ัรูปภาพ ตราสำัญ่ลัักษณ์ ได้้ทีุ� pdf.erc.or.th 
หัว่ข้อ ดาวน์โห้ลดเอกสาร > โลโก้กองทุุนฯ > ดาวน์โห้ลด โลโก้ > เล่อกร้ปีทุี� 2 โลโก้กองทุุนฯ

 
ตราสัญลักษณ%กองทุนฯ 

การติดตราสัญลักษณtกองทุนฯ (โลโก:กองทุนฯ) ควรกำหนดขนาดของตราสัญลักษณtให:เหมาะสมกับขนาดของสิ่งของ
และติดตราสัญลักษณtลงบนส่ิงของทุกช้ินท่ีมีการจัดซ้ือจากงบประมาณท่ีได:รับการสนับสนุนจากกองทุนฯ 

 
 

 

ตัวอยLางตราสัญลักษณHกองทุนพัฒนาไฟฟMา 
 

 
 

 
 
สามารถดาวนtโหลดไฟลtรูปภาพ ตราสัญลักษณt ได:ท่ี pdf.erc.or.th  
หัวข:อ ดาวนtโหลดเอกสาร > โลโก:กองทุนฯ > ดาวนtโหลด โลโก: > เลือกรูปท่ี 2 โลโก:กองทุนฯ 
 

 
  

กองทุนพัฒนาไฟฟoา............................... 
ปZงบประมาณ พ.ศ. ............... 

ตัวอยา่งิตราสัญ่ลักษณ์กองิทุนุพัฒันาไฟฟา้
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-  -  ตัวอย่าง แผ่นพับประชาสัมพันธ์โครงการ/ กองทุนฯ

คพรฟ. / กองทุุนฯ
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หัวข7อ รายละเอียด 
 

ขIอความของแผOนพับ 
 

คพรฟ.  
ดำเนินการ รายงานผลการดำเนินงานโครงการชุมชน/กองทุนฯ 
• ตราสัญลักษณGสำนักงาน กกพ. และตราสัญลักษณGกองทุนฯ 
• ชื่อสำนักงาน กกพ. และชื่อกองทุนฯ 
• ปyงบประมาณ 
• สถานที่ตั้งกองทุนฯ 
• เบอรGโทรศัพทG 
• e-mail 
• QR Code รวมรายละเอียดโครงการที่ประสบผลสำเร็จ ประกอบด%วย ชื่อโครงการ 

สถานที่ตั้ง งบประมาณ ปyงบประมาณ ผู%รับผิดชอบโครงการ ภาพถ6ายโครงการ 
• ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ (ลิงกG หรอื QR Code) 

รูปแบบตัวอักษร 
 

ฟอนตGที่เหมาะสม สามารถอ6านได%ง6าย ชัดเจน 
ขนาดแผOนพับ • ขนาด A4 หน%า-หลัง 

QR Code รายละเอียดโครงการ  
QR Code ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ  
ลิงก_ ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ 

• ให%ม ีขนาดที ่สามารถสแกนได% เหมาะสมกับขนาดของแผ6นพับ ร ูปภาพ 
มีความชัดเจน  

• สามารถปรับตำแหน6งของ QR Code/ ลิงกG ได%ตามความเหมาะสมของแผ6นพับ 

ขIอกำหนดและรายละเอียดเพิ่มเติม • สามารถดาวนGโหลดไฟลGรูปภาพ ตราสัญลักษณG ได%ที่ เว็บไซตG กกพ. เลือกรูปที่ 2  
โลโก%กองทุนฯ 

• เนื้อหาให%ตรงกับวัตถุประสงคGในการดำเนินการประชาสัมพันธG 
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- -  ตัวอย่าง Facebook Fanpage 

 
ตัวอยLาง Facebook Fanpage 

    
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ที่อยู่กองทุนฯอีเมล และเบอร์ติดต่อ

ตราสัญัลัักษณ์์
แลัะชื่ื�อของกองทุนุ

ทุ่�อย่�กองทุนุฯ
อเ่มืลั แลัะเบัอรติ์ดต�อ

การติด Hashtag 
#กองทุนุพัฒันาไฟฟา้...
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หัวข7อ รายละเอียด 

 

Facebook Fanpage 
 

กองทุนฯ ดำเนินการเป]ด Facebook Fanpage และอัปเดตข%อมูลของโครงการให%
เปTนปÇจจุบัน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
• ตราสัญลักษณGสำนักงาน กกพ. และตราสัญลักษณGกองทุนฯ 
• ชื่อสำนักงาน กกพ. และชื่อกองทุนฯ 
• ที่ตั้งกองทุนฯ 
• เบอรGติดต6อของกองทุนฯ 
• e-mail ของกองทุนฯ 
• ภาพกิจกรรมต6าง ๆ ของกองทุนฯ 
• โครงการต6าง ๆ ประกอบด%วย ชื่อโครงการ สถานที่ตั้ง งบประมาณ ปyงบประมาณ 

ผู%รับผิดชอบโครงการ ภาพโครงการ 
• QR Code รายละเอียดโครงการ ประกอบด%วย ชื่อโครงการ ที่มาของโครงการ 

วัตถุประสงคG ประโยชนGทีค่าดว6าจะได%รับ กลุ6มเปâาหมาย และระยะเวลาดำเนนิการ  
• ติด Hashtag #กองทุนพัฒนาไฟฟgา...... 

 

รูปภาพกิจกรรม / โครงการ • ภาพกิจกรรมให%เห็น สถานที่  กิจกรรม ปâายประกาศ และเจ%าหน%าที่กองทุนฯ 
หรือ คพรฟ. โดยไม6จำเปTนต%องอยู6ในภาพเดียวกันทั้งหมด แต6สามารถลงภาพ
กิจกรรมหลายภาพที่มีรายละเอียดดังกล6าวข%างต%นในคราวเดียวกัน 

• ภาพโครงการ ให%เห็น ปâายโครงการ สถานที่หรือสิ่งของที่ติดสัญลกัษณGของกองทุนฯ  
• ภาพต%องชัดเจน มีขนาดที่เหมาะสม 

 

QR Code/ลิงก_  
เอกสารรายละเอียดโครงการ  

• ให%มีขนาดที่สามารถสแกนได% รูปภาพมีความชัดเจน  
• QR Code ระบุชื่อโครงการ  

 

ขIอกำหนดและรายละเอียดเพิ่มเติม 

 

 

 

• เจ%าหน%าที่กองทุนฯ สามารถให%ข%อมูลรายละเอียด กิจกรรมต6าง ๆ ของกองทุนฯ 
เพิ่มเติมได% 

• สามารถดาวนGโหลดไฟลGรูปภาพ ตราสัญลักษณG ได%ที่ เว็บไซตG กกพ. เลือกรูป 
ที่ 2 โลโก%กองทุนฯ 

• รูป Profile ใช%สัญลักษณGของกองทุนฯ 
• สามารถปรับแต6งรูป Cover book ได%ตามความเหมาะสม 
• สามารถติด Hashtag #รายละเอียดกิจกรรม... #โครงการ....  
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ตัวอยLาง Website 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

--  ตัวอย่าง Website

ตราสัญัลัักษณ์์ 
ชื่ื�อกองทุนุฯ

ทุ่�อย่�กองทุนุฯ
อเ่มืลั แลัะเบัอรติ์ดต�อ

กิจักรรมืประชื่าสัมัืพัันธ์์
ของกองทุนุฯ
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หัวข7อ รายละเอียด 
Website 

 

กองทุนฯ ดำเนินการเป]ด Website และอัปเดตข%อมูลของกิจกรรม/ โครงการ 
ให%เปTนปÇจจุบัน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
• ตราสัญลักษณGสำนักงาน กกพ. และตราสัญลักษณGกองทุนฯ 
• ชื่อสำนักงาน กกพ. และชื่อกองทุนฯ 
• ที่ตั้งกองทุนฯ 
• เบอรGติดต6อของกองทุนฯ 
• e-mail ของกองทุนฯ 
• ภาพกิจกรรมต6าง ๆ ของกองทุนฯ 
• โครงการต6าง ๆ ประกอบด%วย ชื่อโครงการ สถานที่ตั้งงบประมาณ ปyงบประมาณ 

ผู%รับผิดชอบโครงการ ภาพโครงการ 
• QR Code/ลิงกG รายละเอียดโครงการ ประกอบด%วย ชื่อโครงการ ที่มาของ

โครงการ วัตถุประสงคG ประโยชนGที่คาดว6าจะได%รับ กลุ6มเปâาหมาย ระยะเวลา
ดำเนินการ และงบประมาณ 

• แถบรายการให%ประกอบด%วยอย6างน%อย รายละเอียดเกี่ยวกับกองทุนฯ ข6าวสาร/
กิจกรรม ผลงานการดำเนินโครงการ เอกสารดาวนGโหลด และช6องทางการติดต6อ 

รูปภาพกิจกรรม / โครงการ • ภาพกิจกรรมให%เห็น สถานที่  กิจกรรม ปâายประกาศ และเจ%าหน%าที่กองทุนฯ 
หรือ คพรฟ. โดยไม6จำเปTนต%องอยู6ในภาพเดียวกันทั้งหมด แต6สามารถลงภาพ
กิจกรรมหลายภาพที่มีรายละเอียดดังกล6าวข%างต%นในคราวเดียวกัน 

• ภาพโครงการ ให%เห็น ปâายโครงการ สถานที ่หรือสิ ่งของที ่ต ิดสัญลักษณG 
ของกองทุนฯ  

• ภาพต%องชัดเจน มีขนาดที่เหมาะสม 

QR Code/ลิงก_ เอกสารรายละเอียดโครงการ  

 

• ให%มีขนาดที่สามารถสแกนได% รูปภาพมีความชัดเจน  
• QR Code ระบุชื่อโครงการ  

ขIอกำหนดและรายละเอียดเพิ่มเติม 

 

 

 

• เจ%าหน%าที่กองทุนฯ สามารถเพิ่มเติมแถบเมนูได% เช6น ปฏิทิน แนวทางปฏิบัติงาน 
เปTนต%น 

• สามารถดาวนGโหลดไฟลGรูปภาพ ตราสัญลักษณG ได%ที ่ เว็บไซตG กกพ. เลือก 
รูปที่ 2 โลโก%กองทุนฯ 

• ชื่อ website สื่อถึงชื่อกองทุนฯ 
• สามารถปรับแต6ง website ได%ตามความเหมาะสม 

 
 

ตัวอย*างปgายงานประชาสัมพันธL (ลงพื้นที่)  
คพรฟ.  
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--  ตัวอย่าง ป้ายงานประชาสัมพันธ์ (ลงพ้ืนที่) 

คพรฟ.

กองทุุนฯ
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หัวข7อ รายละเอียด 
 

ปgายงานประชาสัมพันธ_ 
 

คพรฟ.  
จัดงานประชาสัมพันธG โครงการต6าง ๆ ที่ได%ดำเนินการแล%วเสร็จ เผยแพร6ให%เห็นถึง
ความสำเร็จของโครงการต6าง ๆ ผ6านเวทีประชาคม โดยมีรายละเอียด ดงันี้ 
ปâายงานประชาสัมพันธG  ประกอบด%วย 
• ตราสัญลักษณGสำนักงาน กกพ. และตราสัญลักษณGกองทุนฯ 
• ชื่องานประชาสัมพันธGผลการดำเนินโครงการของกองทุนฯ 
• ชื่อสำนักงาน กกพ. และชื่อกองทุนฯ 
• ปyงบประมาณ 
• QR Code ระบุรายละเอียดของโครงการที่สำเร็จทั้งหมด ประกอบด%วย ชื่อ

โครงการ สถานที่ตั้ง งบประมาณ ปyงบประมาณ ผู%รับผิดชอบโครงการ  
ภาพโครงการ  

• QR Code/ ลิงกG ระบบสารสนเทศของกองทุนฯ 

เนื้อหาการประชาสัมพันธG 
• ชื่อสำนักงาน กกพ. และชื่อกองทุนฯ 
• ชื่องานประชาสัมพันธGโครงการของกองทุนฯ  
• ชื่อโครงการที่สำเร็จ  
• ภาพโครงการที่สำเร็จ 
• เชิญชวนให%ติดตามระบบสารสนเทศของกองทนุฯ 
• เชิญชวนให%สแกน QR Code เพื่อรับทราบรายละเอียดของแต6ละโครงการ 

 

รูปภาพโครงการ/ กิจกรรม 

 

• ภาพโครงการ/ กิจกรรม ให%เห็น ปâายโครงการ สถานที่หรือสิ่งของที่ติดสัญลักษณG
ของกองทุนฯ  

• ภาพต%องชัดเจน มีขนาดที่เหมาะสม 
 

QR Code รายละเอียดโครงการที่สำเร็จ  
QR Code สารสนเทศของกองทุนฯ 
ลิงก_ สารสนเทศของกองทุนฯ 
 

• ให%มีขนาดที่สามารถสแกนได% เหมาะสมกับขนาดของปâายงานประชาสัมพันธG 
รูปภาพมีความชัดเจน  

• สามารถปรับตำแหน6งของ QR Code/ ลิงกG ได%ตามความเหมาะสมของปâายงาน
ประชาสัมพันธG 

 

ขIอกำหนดและรายละเอียดเพิ่มเติม 

 

 

• สามารถดาวนGโหลดไฟลGรูปภาพ ตราสัญลักษณG ได%ที่ เว็บไซตG กกพ. เลือกรูปที่ 2  
โลโก%กองทุนฯ 

• สามารถปรับแต6งสี/ รายละเอียดพื้นหลัง ได%ตามความเหมาะสม 
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  4.3 ขั้นตอนการประชาสัมพันธ์

การปีระชีาส้มพ้นธิ์โครงการ ให้ดำาเนินการปีระชีาส้มพ้นธิ์ทุุกโครงการทีุ�แล้วเสร็จ โดยแบ่งผู้ดำาเนินการออกเปี็น  
ผู้ได้ร้บการจ้ดสรร และคพรฟ. ด้งนี�

1) ผู้้้ได้รบัการจััดสรร 

2) เจ้ัาห้น้าทุี�กองทุุนฯ 

3) คพรฟ. 

1.1) วางแผนการปีระชีาส้มพ้นธิ์โครงการในส่�อทีุ�เหมาะสมก้บโครงการ เชี่น โครงการก่อสร้างตุ้อง 
ติุดป้ีายปีระกาศ ณ สถึานทีุ�ก่อสร้าง โครงการจ้ดซ่ื้�ออาจเปี็นการปีระชีาส้มพ้นธิ์ผ่านแผ่นพ้บหร่อ 
ส่�อวิทุยุ เปี็นตุ้น

1.2) กำาหนดงบปีระมาณและส่�อในการปีระชีาส้มพ้นธิ์ 
1.3) ดำาเนินการปีระชีาส้มพ้นธิ์
1.4) รวบรวมผลงานปีระชีาส้มพ้นธ์ิและนำาส่งทีุ�กองทุุนฯ เพ่�อให้กองทุุนเผยแพร่ทุางระบบสารสนเทุศ 

ของกองทุุนฯ และนำาเสนอให้ คพรฟ. ปีระชีาส้มพ้นธิ์ตุ่อไปี

2.1) เจ้าหนา้ทีุ�กองทุุนฯ ใหค้วามรูค้วามเขา้ใจเกี�ยวก้บแนวทุางการปีระชีาส้มพ้นธิใ์หก้้บผูไ้ด้รบ้การจ้ดสรร
โครงการ

2.2) ติุดตุามรวบรวมส่�อปีระชีาส้มพ้นธิ์ตุ่างๆ ของโครงการทีุ�ได้ร้บการจ้ดสรร
2.3) เผยแพรส่่�อปีระชีาส้มพ้นธิ์ของโครงการทีุ�ได้ร้บการจ้ดสรรทุางระบบสารสนเทุศของกองทุุนฯ
2.4) เผยแพรกิ่จกรรมของกองทุุนฯ ทุางระบบสารสนเทุศของกองทุุนฯ
2.5) รวบรวมส่�อปีระชีาส้มพ้นธิ์ของโครงการทีุ�ได้ร้บการจ้ดสรร นำาเสนอให้ คพรฟ. ปีระชีาส้มพ้นธิ์ตุ่อไปี

3.1) วางแผนการปีระชีาส้มพ้นธิ์ผลสำาเร็จของโครงการในส่�อทีุ�เหมาะสม
3.2) กำาหนดงบปีระมาณและส่�อในการปีระชีาส้มพ้นธิ์ 
3.3) ดำาเนินการปีระชีาส้มพ้นธิ์
3.4) รวบรวมผลงานปีระชีาส้มพน้ธ์ิและนำาสง่ทีุ�กองทุุนฯ เพ่�อให้กองทุุนเผยแพร่ทุางระบบสารสนเทุศของ

กองทุุนฯ และนำาเก็บเข้าแฟ้มผลงานตุ่อไปี
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- -  6. การประชาสัมพันธ์ (6.1 การประชาสัมพันธ์ของผู้ที่ได้รับการจัดสรร)
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--  6. การประชาสัมพันธ์ (6.2 การประชาสัมพันธ์ของกองทุนฯ) 
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